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Smérnice ¢. 21 /2015

Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Obec Doudleby, se sidlem Doudleby 6, 37007 Ceské Budgjovice, vydava Vnitini organizaéni smérnici ¢&.
21/2015 upravujici zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu a uzavirani smluvnich vztahi

s dodavateli stavebnich praci, sluzeb a dodavek, ktera byla schvalena Zastupitelstvem obce Doudleby
usnesenim ¢. 4/9 dne 29.01.2015

1. Smérnice upravuje zésady a postupy pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
»zakazka*) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahii s dodavateli stavebnich praci, sluzeb
a dodavek.

Zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postuptim, které jsou uvedeny v zadkoné ¢.137/2006 Sb., o
vetejnych zakazkach, v platném znéni (dale jen ,,zakon*).

2. Zadavatel

Vetejné zakazky zadava zpravidla ptislusny vedouci zaméstnanec, ktery je pro pfedmeét verejné zakazky
piikazcem operace (dale jen ,,zadavatel®).

3. Finan¢ni limity

Finan¢ni limity pro zakazky malého rozsahu stanovuje zdkon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach ve
znéni zadkonného opatieni Senatu ¢. 341/2013 tak, ze se jedna o zakéazku, jejiz predpokladand hodnota v
piipadé vetrejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nedosahne 2 000 000,- K¢ bez dané
z pridané hodnoty, nebo v ptipadé vetejné zakazky na stavebni prace nedosahne ¢astky 6 000 000,- K¢
bez dané z piidané hodnoty.

4. Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty a druhu (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):
I. kategorie: od 0,- K¢ do 699 999,- K¢ pro stavebni préace, sluzby, dodavky

I1. kategorie: od 700 000,- K¢ do 1 999 999,- K¢ pro stavebni préce, sluzby, dodavky

III. kategorie: od 2 000 000,- K¢ do 5 999 999,- K& pro stavebni prace

5. Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- K¢ do 699 999,- K¢)

5.1. Zadavatel zada zakdzku pisemnou nebo ustni objednavkou nebo - pokud se smluvni strany dohodnou
- smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel. Pisemnou objednavku musi
zadavatel vystavit vzdy, pfesahuje-li hodnota objednavky 10 000,- K¢.

5.2. Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel o form¢ zadani. Muze zadat zakdzku ptimo, nebo si
vyzada vice nabidek, nebo pouzije e-aukci. Vychazi ptfitom z informaci na trhu a ze zkuSenosti v oboru.

6. Zadavani zakazek I1. kategorie: (od 700 000,- KE do 1 999 999,- K¢)
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6.1. Zadavatel musi provést vybérové fizeni, v némz oslovi min. 5 uchazect za ucelem piedlozeni cenové
nabidky.

6.2. Podle obsahu zakazky zadavatel rozhodne, zda pouzije e-aukci.
6.3. Oznameni o zahajeni vyberového fizeni musi byt zvetejnéno na profilu zadavatele (zajisti zadavatel).

6.4 Zadavatel stanovi pfiméfenou lhiitu pro podani nabidky, kterd nesmi byt kratsi nez 7 dni. Lhita za¢ina
béZet nasledujici den po dni, kdy bylo zahajeno vybérového tizeni.

6.5. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi
mit nejméné 3 Cleny. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel a dale bude sestavena z Clenti Zastupitelstva obce
Doudleby (dale jen ,,Z0%).

6.6. Komise provede jednoduché vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a o vyhodnoceni potidi jednoduchy zépis s odivodnénim vybéru, ktery predlozi ZO ke schvaleni a vybéru
dodavatele.

6.7. Navrh smlouvy s vybranym uchazec¢em piedklada zadavatel ke schvaleni ZO. Smlouvu o dilo
podepisuje starosta.

6.8. Povinnosti zadavatele (§147a zdkona) je zvetejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na
vetejnou zakazku véetné jejich zmén a dodatkd do 15 ti dnti ode dne jejich uzavieni.

7. Zadavani zakazek II1. kategorie (od 2 000 000,- K¢ do 5 999 999,- K¢)

7.1. Zadavatel piipravi zadani zakazky po projednani s vedenim mésta (ndvrh predklada starostovi obce,
ktery podepiSe zaddvaci dokumentaci). Podle obsahu zakézky bude zvolena forma zadéni - napf. e- aukce.

7.2. Oznameni o zahdjeni vybérového fizeni musi byt zveiejnéno na profilu zadavatele.

7.3. V ptipadé, Ze nebude vybér dodavatele provadén e-aukci, zadavatel vyzve k podéni nabidky min. 5
uchazecl o zakazku tak, Ze jim nejpozdéji ke dni zahajeni vyberového fizeni doruci zadavaci podminky.

7.4. Lhita pro podani nabidek musi byt pfiméfend, min. 12 dnti. Lhiita za¢ina bézet nasledujici den po
dni, kdy bylo zahajeno vybérové fizeni.

7.5. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obélek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi
mit nejméné 4 Cleny OZ.

7.6. Komise provede vyhodnoceni podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a vyhotovi z jednani
zapis, ktery nasledné predlozi OZ ke schvaleni a vybéru dodavatele.

7.7. Navrh smlouvy piedklada zadavatel ke schvaleni OZ. Smlouvu o dilo podepisuje starosta.

7.8. Zadavatel zvetejni na profilu zadavatele (§ 147a zakona) uzavienou smlouvu vcetn¢ jejich zmén a
dodatki do 15 dnti ode dne jejich uzavieni.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1. OZ, v piipad¢ mimofadné vyhodné nabidky, mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku
pfimo jedinému uchazec¢i. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.2. smérnice.

9. Obecna ustanoveni
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9.1. Pii zadavani vefejnych zakdzek jsou zadavatelé povinni dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace.

9.2. Je-li pfedmét vetejné zakazky financovan z dotacniho programu, nebo se financovani z dotacniho
programu byt’ jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru zhotovitele dle bodu 8. této
smérnice. Existuji-li navic pro dany dotacni program, z n¢jz se bude nebo i pfedpoklada predmét
vetejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakazek,
je zadavatel povinen postupovat pirednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

9.3. Vesker¢ pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min. 5 rokti u
prislusného zadavatele. Je-1i predmét vetfejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt
dodrzeny podminky a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

9.4. Archivaci dokumentace o zakéazce po stanovenou dobu zajisti vedeni obce.

10. Zavérecné ustanoveni

10.1. Tato vnitini smérnice nabyva u¢innosti dnem 30.1. 2015

10.2. Tuto vnitini smérnici schvalilo Zastupitelstvo obce Doudleby dne 29.1.2015 usnesenim €. 4/9
10.3. Touto smérnici se rusi smérnice €. 21/2014 o vetejnych zakazkach z 30.11.2014.

10.4. Tato vnitini smérnice bude bez zbyteéného odkladu zvetejnéna na internetovych strankach obce.

Starosta Zden&k Smid

Mistostarostka Miroslava Caplova

Ptilohy:
Piiloha €. 1. Metodika pro hodnoceni nabidek
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Piiloha ¢ 1 k vnitini smérnici ¢ 21/2015
Metodika pro hodnoceni nabidek

Stanovena Kkritéria a jejich vaha:

e vyse nabidkové ceny x %

e dal$i podminky x %
Hodnoceni:
(Doporucena bodova Skala 100 bodit)

= Diléi kritérium a) vyse nabidkové ceny

cwwvr

nabidkova cena

pocet bodi = x 100
cena nabidnuta
(Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnateln¢)
= Dil¢i kritérium b) dal$i podminky

Toto kritérium se mtize skladat z vice podkritérii pfi jejichz hodnoceni mize byt pouzito bodové
hodnoceni dle jednotlivych kritérii.

1.Pro ¢iselné vyjadritelnd kritéria, pro kterda ma nejvhodnéjsi nabidka minimélni hodnotu
kritéria (viz. cena) bude pocet bodli = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100 x védha
podkritéria

2.Pro ¢iseln€ vyjadritelna kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodi = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x védha
podkritéria

3.Kritéria, ktera nelze vyjadrit ¢iseln€é se mohou hodnotit dle potadi jednotlivych nabidek,
nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢lenti komise, pocet bodid se pak vyndsobi vahou
jednotlivych podkritérii.

Pozn. : Pro ciselné vyjadritelna podkritéria miize byt pouzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.

V Doudlebech 1.12.2014

Zdenék Smid
starosta obce



