Obec Doudleby
Doudleby 6, 370 07 Ceské Budgjovice
IC 00244813 Vnitini smérnice obce

Smeérnice €. 23/2013
Smérnice o pohledavkach

Obec: Doudleby ;
Adresa: Doudleby 6, 37007 Ceske Budéjovice
ICO: 00244813
Smérnici zpracoval: Alena Vrabkova
Smérnici schvalil: FrantiSek Rytif, starosta
Ucinnost smérnice od: 1.1.2013 .

Cl 1

Pravni predpisy

Tato smérnice je vytvofena v souladu se zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a vyhlaskou €. 410/2009 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o ucetnictvi.
Postup organu obce pfi nakladani s pohledavkami se Fidi zakon €. 12/2000 Sb., o obcich, zakonem €. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoétl, zakonem ¢&. 40/1964 Sb., ob&anskym zakonikem, zakonem &.
513/1991 Sb., obchodnim zakonikem a rovnéz zakonem €. 280/2009 Sb., dafovym fadem.
Postup tvorby a pouziti opravnych polozek obsahuje zejména § 65 vyhlasky &. 410/2009 Sb. a Cesky ucetni
standard €. 706, ktery rovnéz popisuje postupy a pravidla pfi vyfazovani pohledavek. Opravné polozky lze vytvaret i
v pfipadech, kdy tak stanovi zakon ¢€. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijm(, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

CL
Predmét smérnice
Smérnice upravuje postup pfi nakladani a spravé pohledavek, které vznikly pfi vykonu pfenesené nebo samostatné
pusobnosti a stanovuje pro né zakladni pravidla a podminky.

CL.m
Plsobnost smérnice
Smérnice je zavazna pro zaméstnance obce a pro €leny organu (zastupitelstvo, starosta).

CL IV
Druhy pohledavek
1. pohledavky v samostatné ptsobnosti
a) pohledavky v souvislosti s uzivanim bytt ve vlastnictvi obce,
b) pohledavky v souvislosti s uzivanim nebytovych prostor ve vlastnictvi obce,
c) pohledavky v souvislosti s uzivanim pozemku ve vlastnictvi obce
d) pohledavky za sluzby souvisejici s uzivanim bytovych a nebytovych prostor,
e) ostatni pohledavky
2. pohledavky v pfenesené pusobnosti
a) pohledavky z mistnich poplatkd,

CLv
Sprava pohledavek
1. Spravou pohledavek se rozumi povinnost obce pecovat o to, aby veskeré zavazky dluznik( vaéi obci byly véas
a fadné pinény, byla vedena fadna evidence, dokumentace a inventarizace pohledavek véetné ochrany
pohledavek pied promi€enim nebo jejich zanikem. Spravou pohledavek se rovnéz rozumi pravo obce nakladat
s pohledavkami podle pfisluSnych predpisu.
2.  Spravu pohledavek vykonava starosta obce v soucinnosti s Ucetni obce (zejména u vymahani pohledavek).

CL VI
Evidence pohledavek

1. Pohledavky obce jsou vedeny v Ucetni evidenci od jejich vzniku az po jejich zaplaceni, popf. do rozhodnuti o
jejich vyporfadani jinym zplsobem. Pohledavky se v Ucetnictvi rozlisuji analytickymi Gcty dle jednotlivych druht
pohledavek

2. Veskeré pohledavky obce podléhaji dokladové inventufe v ramci ro€ni ucetni zavérky. Stav pohledavek
vedenych v operativni evidenci a dokumentaci pohledavek se porovna se stavem pohledavek vedenych v
ucetni evidenci dle smérnice o inventarizaci. )

3. Spravce pohledavek je povinen vést pohledavky ode dne jejich vzniku az po jejich likvidaci. Uplnou, vécné
spravnou a prikaznou evidenci vede spravce pohledavek podle jednotlivych dluznikl. Evidence pohledavek je
provadéna v souladu se smeérnici o obéhu Ucetnich dokladu. Spravce pohledavek je povinen sledovat pInéni
pohledavky.

4. Ucetni ma povinnost zauctovat odsouhlasenou pohledavku na zakladé predlozenych podkladu nejpozdéji do 5
pracovnich dnl ode dne, kdy byla o pohledavce vyrozuména.
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CL v
) Opravné polozky k pohledavkam
Ucetni obce je povinna sledovat jednotlivé polozky pohledavek, u kterych se budou tvofit opravné polozky
podle jejich splatnosti, tzv. Casovy test pohledavek.
Posouzeni tvorby opravnych polozek je sou€asti inventur pohledavek. Tvorba opravnych polozek, kde bude
zjiStovano dodrzeni splatnosti, musi byt provedena k rozvahovému dni (k 31. 12.).
Opravné polozky se tvofi ve vySi 10 % neuhrazené ¢astky (hodnoty pohledavky) za kazdych 90 dni po
splatnosti.
V pfipadé uhrady pohledavky (nebo jeji €asti), na kterou byla tvofena opravna polozka, dojde zarover k datu
uhrady k oductovani této opravné polozky nebo jeji Casti v pfipadé Castecné Uhrady. Opravné polozky se tvofi i
k pfipadnym splatkovym kalendafim a za datum splatnosti se povazuji data splatnosti jednotlivych splatek.
Ucetni jednotka Uctuje o opravnych polozkach a vyfazeni pohledavek podle CUS €. 706 a § 65 Vyhlasky €.
410/2009 Sb.

CL Vi

Vymahani pohledavek
Pokud pohledavka neni uhrazena fadné a v€as, spravce pohledavky provede bezodkladné kroky k vymoZeni
pohledavky, o ¢emz provede zaznam k evidované pohledavce.
V pfipadé, Ze pfedchozi krok nebyl uspésny, je spravce pohledavky povinen dluznikovi prokazatelnym
zplsobem zaslat pisemnou 1. upominku. Upominka musi byt zaslana nejpozdéji do 1 mésice od uplynuti
splatnosti pohledavky.
Jestlize neni pohledavka uhrazena ani po zaslani 1. upominky, nasleduje zaslani 2. upominky. Upominka
musi byt zaslana nejpozdéji do 2 mésicu od uplynuti splatnosti pohledavky.
Neni-li pohledavka vymoZena ani po 2. upomince, pfipravi spravce pohledavky podklady pro Zalobu (rozpis
dluht véetné poplatku z prodleni, kopii faktury) a pfeda smluvnimu pravnimu zastupci, ktery vypracuje zalobu
a preda ji soudu.
Jestlize dluznik nezaplati ani na pfikaz soudu, rozhodne starosta obce o navrhu na exekuci nebo presunu
pohledavky na podrozvahovy Gc&et a toto rozhodnuti pfedloZi ke schvaleni zastupitelstvu. Schvali-li
zastupitelstvo obce pfedani dluznik k vymahani exekuci, poda smluvni pravni zastupce navrh na exekuci.
V pfipadé, Ze hrozi proml€eni pohledavek, jsou s dluZzniky uzavirany dohody o uznani dluhu a o splatkach.
U pohledavek z pfenesené pusobnosti rozhoduje o postupu vymahani starosta v souladu zakonem ¢.
280/2009 Sb., dariovym rfadem.

CL. IX
Povoleni splatek

Splatky se povoluji ve vyjime&nych pfipadech, kdy Ize pfedpokladat uhrazeni pohledavky a na zakladé Zadosti
dluznika. Material se zadosti dluznika o povoleni splatek vyhotovuje spravce pohledavek (splatkovy kalendar,
dohodu o splatkach) a pfedklada ke schvaleni zastupitelstvu obce. Teprve po jejich odsouhlaseni nabyva
splatkovy kalendar a dohoda o splatkach platnost.
Pohledavky ze samostatné plsobnosti:

a) udohod o splatkach s Ihdtou splatnosti krat$i nebo rovnu 18 mésicli rozhoduje starosta obce,

b) u dohod o splatkach s Ih(itou splatnosti delSi nez 18 mésicu rozhoduje zastupitelstvo obce
Pohledavky z pfenesené plisobnosti:

a) rozhoduje spravce pohledavek ve vSech pfipadech a fidi se pfi tom zakonem ¢&. 280/2009 Sb.,

dariovym fadem.

CL X

Zruseni opravné polozky a vyrazeni pohledavek
PIné odepsana pohledavka bude k rozvahovému dni pfeuctovana a dale evidovana na podrozvahovém uctu.
ZruSeni opravné polozky se Uctuje bezprostfedné po uhradé pohledavky nebo jeji ¢asti.
O vyrfazeni pohledavek za mistni poplatky rozhoduje spravce poplatkd podle § 158 zakona €. 280/2009 Sb.,
Darovy fad
O vyrazeni a odpusténi ostatnich nedobytnych pohledavek rozhoduje do vyse 20.000 K¢ starosta, nad 20.000
K¢ zastupitelstvo obce.

CL. XI
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje smérnici obce €. 23/2012, o nakladani s pohledavkami ze dne 30.9.2012
Tento dokument nabyva u&innosti od 1.1.2013, plati ode dne podpisu a je sou&asti vnitfniho kontrolniho systému.

Doudleby 1.1.2013 Frantiek Rytif

starosta



