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Smérnice ¢. 27/2016
Knihovni Fad Obecni knihovny

Obecni knihovna Doudleby je zakladni knihovnou, ztizenou
Obci Doudleby Ztizovaci listina Obecni knihovny byla schvalena zastupitelstvem obce usnesenim ¢ 12/12
ze dne 17.2.2016 podle zdkona 257/2001 Sb. (knihovni zakon).

Obecni knihovna je organizaéni slozkou obecniho utadu. Podle knihovniho zakona
Obecni knihovna zarucuje a poskytuje verejné knihovnické a informacni sluzby vSem obcantim bez rozdilu a
rovnym zpusobem.

Sluzby knihovny

Knihovna poskytuje knihovnické a informaéni sluzby - zejména vypajéni sluzby,

informacni sluzby o knihovnim fondu Obecni knihovny, Gstni informace bibliografického, faktografického a
referencniho charakteru, informace z oblasti vefejné spravy, moznost vyuzivani meziknihovni vypujcni sluzby
(MVS).

UtZivatelé knihovny

Uzivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnické osoba CR, které knihovna vystavila &tenatsky
prikaz. Knihovna vyzaduje k vystaveni pritkazu udaje:

pfijmeni, jméno, adresa bydliste, rok narozeni.

Pti zpracovani osobnich dat se knihovna fidi zdkonem o ochrané osobnich tdajii a Smérnici o ochran¢
osobnich daji, kterou vypracoval a schvalil zfizovatel.

Uzivatelé jsou povinni fidit se knihovnim fadem a dodrzovat pokyny knihovnika. Jsou povinni zachovat v
prostorach knihovny klid a potadek. Pii porusovani tohoto opatieni mize byt uzivatel docasné nebo trvale
zbaven prava vyuzivat sluzeb knihovny.

Uzivatelem knihovny piestava byt ten, kdo se sam z knihovny odhlasi, kdo soustavné porusuje vypujcni fad
knihovny, kdo umysIné poskozuje knihovni fond nebo ptisobi jinym zptsobem v knihovné $kody.

Vypujéni Fad

Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, prostfednictvim MVS

a vyménnych soubord.

Vyptjcni lhita pro absencni pijcovani jsou 4 tydny.

Pokud nezada vypijceny dokument jiny uZivatel, je mozné vypujéni lhitu prodlouzit o dalsi

4 tydny.

Nevréti 1i uzivatel dokument v daném terminu, knihovnik je povinen ho upomenout, ptipadné vymahat
nevracené knihy prostiednictvim obecniho tGfadu.

Uzivatel je povinen vratit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypdjcil.

Pfipadnou ztratu dokumentu je uzivatel povinen ihned hlésit a pak uhradit stejnym nebo

jinym podle pokynti knihovnika.

Uzivatel nesmi vypljceny dokument piijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou dobu vypujcky.
UZzivatel knihovny je povinen kazdy dokument pted vypijcenim zkontrolovat a pfipadné zavady neprodlené
nahlasit knihovnikovi.

Kazdou zaptij¢enou knihovni jednotku je povinen uZzivatel udrzovat v poradku, neposkozovat knihu ani
nalepeny carovy kod



Knihu, kterd je jiz vypijcena, ma pravo uzivatel knihovny zadat prostfednictvim zamluvenkové sluzby.

Vyuzivani vypocetni techniky a zavazna pravidla pro uzivani PC a instalovaného internetu

Uzivatel je povinen vyuzivat v knihovné jen programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

Moznost vyuZzivat pocitacovych prostfedkd k ziskavani informaci prostfednictvim internetu ma kazdy obcan
CR.

UZivani internetu je bezplatné.

Uzivatel nesmi provadét takové zmény v konfiguraci pocitace, které by mély vliv na jeho funkci nebo na
provoz sité. Tato ¢innost je vyhrazena jen odpovédnému pracovnikovi sité.

Ukléadéni a stahovani dat muze byt realizovano pouze po dohodé¢ s odpovédnym pracovnikem.

Uzivatel se zavazuje, Ze nebude §ifit nelegalni software, popfipade€ je védome pouzivat.

Rovnéz je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému a instalovanych program.
Porusenim téchto pravidel mize byt uzivatel vyloucen z piistupu k PC a internetu, pfipadn¢ bude zahajeno
fizeni o nahradé¢ zpisobené skody.

Cenik poplatku

Veskeré knihovnické a informacni sluzby pro uZivatele knihovny jsou v Obecni knihovné Doudleby
poskytovany zdarma.

Zavérefna ustanoveni

Tento knihovni fad plati na dobu neuréitou

Prilohy:
Ziizovaci listina Obecni knihovny v Doudlebech

V Doudlebech razitko
Dne 2.3.2016 Zden&k Smid, starosta



